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RESOLUCAO CME n° 007/2008

Dispbe sobre a solicitacdo de  cadastro,
credenciamento e autorizagdo de funcionamento das
escolas ou turmas de Educacdo Infantil e institui
roteiro.

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE CACHOEIRINHA, no
uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela lei municipal n® 2384, de 6 de junho de 2005,
e, conforme Resolucdes do CME n°s 002/05, 003/06 e 005/07,

ESTABELECE:

Art. 1° - A solicitacdo de Cadastro das instituicbes de Educacéao Infantil
passa a ser regrada pelo roteiro de orientacdes e anexo | desta resolugéo.

Art. 2° - A solicitagdo de credenciamento e de autorizagdo de
funcionamento das Escolas ou turmas de Educacado Infantil devem seguir o roteiro de
orientacdes e os ANEXOS 11, lll e IV que compdem esta Resolugao.

Art. 3° - Anualmente, as instituicbes de Educacao Infantil devem fazer a
atualizacao dos dados, devendo ser entregue no CME até 30 de abril.

Paragrafo Unico - Conforme o art. 3° da Resolu¢cdo CME 003/2006,
sempre que ocorrer alteragcdo da denominacdo adotada pela instituicdo, esta devera ser
comunicada ao Conselho Municipal de Educac¢éo no prazo de 5 (cinco) dias, com a cépia do
ato oficial que autorizou tal modificacdo de denominacao.

Art. 4° - O recredenciamento e autorizacdo de funcionamento do qual
trata o paragrafo 1° do artigo 2° da Resolucdo CME n° 005/2007 é especifico para as
instituicdes de Educacéo Infantil Privadas.
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Art. 5° - A proposta politico-pedagogica devera ser construida de
acordo com os artigos 10, 11, 12, 13 e 14 da Resolugdo CME 003/2006.

8§ 1° - As Escolas da Rede Municipal deverdo observar também o
Capitulo Il — da Proposta Politico-Pedagdgica — da Lei Municipal n® 2384/2005.

§ 2° - O Regimento Escolar € o documento que define e normatiza a
organizagdo e funcionamento do estabelecimento de ensino, devendo estar
consubstanciado na Proposta Politico-Pedagdgica.

Aprovada em plenéria na sesséo do dia 25 de junho de 2008.

Rosa Maria Lippert Cardoso
Presidente do CME
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ROTEIRO:

CADASTRO

01 — Oficio dirigido a presidéncia do Conselho Municipal de Educacao, solicitando o
cadastramento da entidade e assinado por um dirigente qualificado para requerer em nome
da Mantenedora;

02 — Formulario de Cadastro da Mantenedora e Copia do Contrato Social, registrado
e arquivado na Junta Comercial, ou (Sociedade Civil) Estatuto, devidamente atualizado e
registrado em Cartorio. (Atenc¢do: no item das finalidades do Contrato Social ou do Estatuto,
devera constar que a MANTENEDORA MANTEM ESTABELECIMENTO DE ENSINO).

03 — Ata de eleicdo da diretoria em exercicio, registrada em Cartério, quando houver.

04 — Qualificacédo dos so6cios ou membros da diretoria com poderes para requerer, em
nome da Entidade, junto ao Conselho Municipal de Educacéo.

05 — Copia atualizada do CNPJ.

06 — Declaracdo, sob as penas da lei, de que a Entidade ndo € concordataria nem
esta com faléncia requerida ou decretada, (conforme anexo ).

07 — Declaragéo, sob as penas da lei, de que a Entidade est4 em situacao regular e
atualizada com as contribui¢cdes sociais (INSS, FGTS, etc.) e impostos e taxas (Municipais,
Estaduais e Federais), conforme anexo I.

Conforme Resolugdo CME N° 003/2006, art. 3° - As Instituicbes de Educacao Infantil
da rede municipal de ensino incluirdo em sua denominagcédo o adjetivo “municipal” e as
instituicbes de Educacéao Infantil, mantidas pela iniciativa privada, poderao incluir adjetivo
em sua denominacédo que as identifigue como pertencentes a mesma mantenedora ou rede.
No entanto, ocorrendo alteracdo da denominagédo adotada pela instituicdo, esta devera ser
comunicada ao CME no prazo de 5 (cinco) dias, de forma expressa, com a cOpia do ato
oficial que criou ou modificou a denominagéo.

INSTRUCOES PARA ATUALIZACAO DO CADASTRO:

O Cadastro devera ser atualizado, mediante os seguintes procedimentos:

- Declaracdes de situacao regular e atualizada com as contribuicdes sociais, 0s impostos e
as taxas e de que a Entidade ndo é concordataria nem esta em situagéo falimentar.

- A qualificacdo de dirigentes devera ser atualizada sempre que vencer o mandato da
Diretoria da Entidade.

- Cépia do CNPJ atualizada.
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ROTEIRO:

CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO

01.requerimento, assinado por representante legal da entidade mantenedora, dirigido ao
Presidente do Conselho Municipal de Educacéo;

02.justificativa do pedido;

03.comprovante de propriedade do (s) imoével (eis) ou de direito de uso, por prazo néao
inferior a 2 (dois) anos;

04.identificacdo da entidade mantenedora e do estabelecimento de ensino, conforme
anexos;

05. condicdes fisicas do estabelecimento de ensino, devidamente documentado, através
das plantas do imovel, conforme anexos;

06. copia da Proposta Politico-pedagogica e Regimento da Instituicéo;
07.co6pia do Projeto de formacao continuada do corpo docente da Instituicao;
08.quadro funcional, com a respectiva habilitacéo;

09.projeto de habilitagdo do corpo docente, se for o caso;

10.cépia da (s) planta (s) técnica (s) ou croqui (s) dos prédios;
11.fotos dos ambientes internos e externos;

12.cépia do PPCI — Plano de Prevencao Contra Incéndio;

13.copia do Alvara de PPCI, emitido pelo Corpo Bombeiros;

14.cépia do Alvara de Localizacao;

15.cépia do alvara da Saude;

16.relatério da Comissao de Verificacao.
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ANEXO |

CADASTRO DAS ENTIDADES

Cadastro N°

Dados da Mantenedora
Razéao Social:

Endereco: Ne°:
Bairro Municipio: CEP:

Email Fone: Fax

Inscricdo CNPJ: Inscricdo Est.:

Cartorio:

No: Livro: Fls. Data:

Escolas Mantidas
Nome da Escola

N° Parecer de Autorizacdo da Escola:

Endereco: Ne:
Bairro Municipio: CEP:
E-mail: Fone: FAX:
Inscricdo CNPJ: Inscricdo Est.:

Dados de Identificagdo do Dirigente
Cargo:

Nome:

Endereco Ne°:

CEP: Bairro Municipio:

E-mail: Fone: FAX:

Doc Identidade: CPF:

Inicio Mandato: Fim Mandato:

Tem poderes p/ requerer em nome da Entidade? Sim( ) Nao( )
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Categoria da Instituicdo Privada

Particular ()

Comunitaria sem fim lucrativo ( )
Comunitaria com fim lucrativo ( )
Confessional ( )

Filantropica ( )

Caracteristica do Atendimento

Faixa Etaria Nivel Periodo
(integral, manha ou
tarde)

N° de criancas atendidas

Atos legais relativos a escola:
(pareceres, portarias, decretos, etc...) — listar por ordem cronolégica.

Tipo N° Data Org&o emissor

Assunto
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DECLARACAO N° 01 — Contribui¢cdes Sociais

Declaro, sob as penas da lei, que a Entidade Mantenedora

esta em

situacao regular e atualizada em relagcédo aos seus compromissos com contribuigdes sociais

(INSS, FGTS, etc.) e impostos municipais, estaduais e federais.

Cachoeirinha, de de

Assinatura:

Nome por extenso:

DECLARACAO N° 02 — Regularidade Financeira

Declaro, sob as penas da lei, que a Entidade Mantenedora

nao requereu concordata nem

estd em processo falimentar.

Cachoeirinha, de de

Assinatura:

Nome por extenso:
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ANEXO Il
INFRA-ESTRUTURA

Cadastro N°

1) O prédio é de alvenaria ( ) Sim ( ) N&o.

2) Oprédioé ( )proprio ( )locado ( ) cedido.

3) O imovel apresenta condicdes adequadas de localizagdo, acesso, seguranca
saneamento ( ) Sim ( ) Nao.

4) O prédio utilizado é de uso exclusivo para a Educacao Infantil ( ) Sim ( ) Nao

5) Terreno: Area total: m2 Area construida: m2
6) N° de turmas por turno: Manha Tarde
7) Salas:

e

N° da sala Metragem N° de alunos que comporta
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ANEXO Il = INFRA-ESTRUTURA

Salas / Espacos / Mobiliario Nao |Sim Muito | Bom

Bom

Precisa
Melhorias

Mobilidrio adequado as atividades pedagodgicas
com tamanho e quantidade proporcional a faixa
etéria.

Acesso as criancgas deficientes, com supressao
barreiras  arquitetonicas,
instalacdo de rampas ou outras formas que
oferecam seguranca.

através de

Espaco fisico, mobilidrio e equipamentos
necessarios para cada especificidade, no caso
de inclusdo.

Jogos, brinquedos e objetos préprios a faixa
etaria dos grupos de criangas, com numero
suficiente e em locais de facil alcance.

Ambientes em boas e permanentes condi¢des
de higiene, seguranca, salubridade, ventilacdo
e iluminacéo.

Espaco externo proprio, considerando o nimero
de criangas que o utilizam, por turno, contendo
eguipamentos ludicos
desenvolvimento das habilidades das criancas,

adequados ao

Salas de atividades para 0s grupos de criancas,
com area minima de 1,20m?(um metro e vinte
quadrados) por crianca, com
ventilagdo direta, mobiliario e equipamentos
adequados ao nivel de desenvolvimento.

iluminacdo e

adequados,

Sala para atividades mudltiplas, com iluminacdo
e ventilacdo diretas, equipamentos e acessorios
que possibilitem
pedagogico diversificado e a liberdade de
movimentos e de expressdao das criancas,
constituindo-se num espaco para o contato com
as artes e as novas tecnologias, possibilitando
0 uso simultdneo do mesmo por mais de um

grupo.

um trabalho

Bercério para atendimento de criangas de zero
a um ano e onze meses equipado com berco
e/lou colchonetes revestido
impermeavel;

de material
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ANEXO Il = INFRA-ESTRUTURA

Local para higienizacdo com pia, agua corrente
guente e fria e balcdo para troca de roupas;

Espaco interno para amamentacao, provido de
cadeiras ou bancos com encosto

Espaco externo proprio, com acesso ao sol;

Lavanderia ou area de servigco com tanque;

Dependéncias destinadas ao armazenamento
(despensa) e preparo de alimentos (cozinha)
que atendam as exigéncias de nutricao;

Equipamentos e utensilios adequados a
conservacao de alimentos e refeitério, quando
no oferecimento de refei¢cdes.

Espaco externo compativel com o numero de
criancas que se utilizam dele simultaneamente -
dimensbes que assegurem, no minimo, 3m?2
(trés metros quadrados) por aluno, com:

a) equipamentos adequados a faixa etaria

atendida pela escola,

b) caixa de areia protegida ao acesso de
animais;

c) praca de brinquedos;

e) espacos livres para brinquedos, jogos e
outras atividades curriculares.
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ANEXO Il = INFRA-ESTRUTURA

Sanitarios: Muito Bom Bom Necessita
Melhorias

Sanitario Masculino com vasos e pias de
tamanho adequado e suficientes para o
n° de criangas atendidas;

N° e m?2

Sanitario Feminino com vasos e pias de
tamanho adequado e suficientes para o
n° de criancas atendidas;

N© e m?

Sanitarios em n° suficiente e proprio para
adultos;
N° e m?

Sanitarios adequados aos alunos PNEE
n° m?2

Rampas de acesso aos PNEE m?2

Certificacédo de seguranca:
) Alvara de Localizacdo: Vencimento:
) Alvard de Saude: Vencimento:

) Limpeza das Caixas d’agua: Vencimento:
) Desratizacéo e desinsetiza¢cdo: Vencimento:

5_
(
(
() Alvara dos Bombeiros: Vencimento:
(
(
(

) Instalacdo adequada da casa do gas: () Muito Bom ( ) Bom ( ) Necessita
Melhorias

6) Informacdes adicionais:

a) N° de bebedouros Localizacdo: () muito bom ( ) bom ( ) necessita melhorias
b) CondicBes em que se encontram os bebedouros:
() Muito Bom ( )Bom ( ) Necessita Melhorias

c) Coleta Seletiva do Lixo
( )Sim( )Nao
Descreva como é feita:
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ANEXO Il - QUADRO DE PROFISSIONAIS
| - ESCOLAS MUNICIPAIS

1) Corpo Docente

Profissionais N° de
Profissionais

a) Atendente em Educacdao Infantil, com habilitagdo em Magistério;
Professor de Educacéao Infantil, com habilitacdo em pedagogia
licenciatura plena;

(Quadro de carreira de provimento efetivo, Lei Municipal n® 2097/2002)

b) Atendente de creche, sem habilitacdo, com direito adquirido
(Quadro de provimento efetivo, em extingdo, nos termos da Lei Municipal
n® 1159/91, art.10, do anexo 1V)

2) Professores em outros servicos:

() Supervisdo Pedagogica () Orientador educacional
( ) Bibliotecério(a) () Substituto(s)
() Coordenador(a) pedagdgico(a) () ltinerante(s)
() Volante(s) ( )SIR

() Laboratorio de Informatica () Outros. Citar

3) N° profissionais do corpo técnico de apoio ( funcionarios)

() Secretério () Guarda () Auxiliar de Servigos Gerais
() Servente () Cozinheira () Auxiliar de Cozinha

() Merendeira ( ) Readaptacao () Delimitacao de tarefas

( ) Estagiarios () Voluntarios () Outros: citar

(

) Amigos da Escola

4) Periodo que ocorre a Formacéo Continuada dos profissionais:
( ) semanal ( ) quinzenal ( ) mensal

5) Formacgé&o do Diretor de Instituicdo de Educacéo Infantil

( ) - curso de graduacdo em pedagogia ou em nivel de pos-graduacgéo na area da educacéo
() - formacgédo no Ensino Médio na modalidade Normal e ter experiéncia docente de, no
minimo, 3(trés) anos.
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ANEXO lIl - CARACTERISTICA DO ATENDIMENTO

| = ESCOLAS MUNICIPAIS

6) O Agrupamento de criancas da Educacéo Infantil tem como referéncia a Proposta
Politico-Pedagdgica, o espaco fisico e a faixa etaria, observada a relacdo numeérica entre

criancas e profissionais da Educacéao Infantil:

Idade

NUmero de
turmas

NUumero de
professores

Ndmero de
auxiliares

Turno

0 (zero) a 1 (um) ano e 11 (onze) meses:
até 6 (seis) criangas;

2 (dois) anos a 2 (dois) anos e 5 (cinco) meses:

até 8 (oito) criancas;

2 (dois) anos e 6 (seis) meses a 3 (trés) anos e
11 (onze) meses: até 15 (quinze) criancas;

4 (quatro) anos a 5 (cinco) anos e 11 (onze)
meses: até 20 (vinte) criancas;

7) Atendimento as criancas com necessidades educacionais especiais, 0 numero por
agrupamento deve ser reduzido, obrigatoriamente, em 2 (duas) criancas a cada inclusao.
Com excecéo da faixa etaria de 0 zero) a 1 (um) ano e 11 (onze) meses, na qual, ndo
haveréa reducéo e, sim, um profissional a mais, obrigatoriamente.

Grupo

Numero de Criancas
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ANEXO Ill - CARACTERISTICA DO ATENDIMENTO

| = ESCOLAS MUNICPAIS

8) Programas e servi¢cos de apoio, projetos, complementos:

() Musica/Canto N° de alunos atendidos:
( )Danca: N° de alunos atendidos:
() Informatica: N° de alunos atendidos:
() Lingua Estrangeira: N° de alunos atendidos:
() Natacéao N° de alunos atendidos:
() Xadrez N° de alunos atendidos:
( ) Violao N° de alunos atendidos:
() Esporte N° de alunos atendidos:
() Outros: Informar quais:

N° de alunos atendidos.

9) Gestdo Democrética:

a) Conselho Escolar : N° membros:

Presidente:

Periodicidade das reunides:

b) CPM: N° membros:

Presidente:

CGC/CNPJ:

Banco que possui conta:

Periodicidade das reunides:

10) Autonomia Financeira: (média anual)

a) Valor da verba destinada a escola pela mantenedora, por ano:

b) Valor da verba do MEC/FNDE:

c) Doacoes: Origem:

d) Outras formas de arrecadacao:

Origem:
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ANEXO Il = QUADRO DE PROFISSIONAIS
I - ESCOLAS PARTICULARES

1) Corpo Docente

Profissionais N° de
Profissionais

a) Técnico em Educacéao Infantil, com habilitacdo Magistério e curso de
qualificacdo de, no minimo, 160 (cento e sessenta) horas.

b) Auxiliar de Educacéo Infantil com habilitagdo Magistério.

2) Equipe Multiprofissional:

() Pedagogo () Fonoaudidlogo
() Nutricionista () Neurologista
() Psicologo () Outros. Citar

3) N° profissionais do corpo de apoio (funcionarios)

() Secretério ( ) Guarda () Auxiliar de Servigcos Gerais
() Servente () Cozinheira () Auxiliar de Cozinha
4) Periodo que ocorre a Formacéo Continuada dos profissionais:

( ) semanal ( ) quinzenal ( ) mensal

5) Formacao do Diretor de Instituicdo de Educag&o Infantil

( ) - curso de graduacao em pedagogia ou em nivel de pds-graduacgéo na area da educacao
() - formacédo no Ensino Médio na modalidade Normal e ter experiéncia docente de, no
minimo, 3 (trés) anos.

6) O Agrupamento de criancas da Educacéo Infantil tem como referéncia a Proposta
Politico-Pedagdgica, o espaco fisico e a faixa etaria, observada a relacdo numeérica entre
criangas e profissionais da Educacéao Infantil:
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ANEXO lIl - CARACTERISTICA DO ATENDIMENTO

I - ESCOLAS

PARTICULARES

Idade

NUmero de| Turno

auxiliares

Numero de
professore

NUmero de
turmas

0 (zero) a1 (um) ano e 11 (onze) meses: até
(seis) criancas;

2 (dois) anos a 2 (dois) anos e 5 (cinco)
meses: até 8 (oito) criancas;

2 (dois) anos e 6 (seis) meses a 3 (trés) anos
11 (onze) meses: até 15 (quinze) criancas;

4 (quatro) anos a 5 (cinco) anos e 11(onze) |
meses: até 20 (vinte) criancas;

7) Atendimento as criancas com necessidades educacionais especiais-

Para atuar com alunos com necessidade

s educacionais especiais, o profissional da

educacado infantil deve ter formacdo continuada de estudos relacionados a Educacéo
Especial e/ou servico de orientagdo e acompanhamento de profissionais especializados no

planejamento das atividades pedagogicas.

Grupo

N° de Criangas
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ANEXO Il - CARACTERISTICA DO ATENDIMENTO

I - ESCOLAS PARTICULARES

8) Programas e servigos de apoio, projetos, complementos:

() Mdasica/Canto N° de alunos atendidos:
( )Danca: N° de alunos tendidos:
() Informatica: N° de alunos atendidos:
() Lingua Estrangeira: N° de alunos atendidos:
() Natagao N° de alunos atendidos:
( ) Xadrez N° de alunos atendidos:
() Violao N° de alunos atendidos:
( ) Esporte N° de alunos atendidos:
() Outros: Informar quais:

N° de alunos atendiidos.
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Responsavel pelas informacodes:




